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A.S.C SANSTHAN

एक TextEditor Software ह ैजो Notepad 

उसे Edit कर सकते ह ᱹ| WordPad मᱶ आप
ᳰकसी भी Text को Color, Bold, Italic. Subscript,Superscript 

 
There is a Text Editor Software which is a little Advance from Notepad. In 
this you can write and edit any kind of text. After writing any text in 
WordPad, you can format it. You can change any text to Color, Bold, Italic. 
Can Subscript, Superscript etc. 
 

WordPad को अलग से Install करन ेकᳱ जᱧरत
पहल ेसे ही मौजूद रहती ह ै(There is no need to install WordPad separately, it is already present in our 

computer by default.) 
 

WordPad स ेहम ᭍या-᭍या कर 

(1) WordPad मᱶ ᳰकसी भी Text 

Italic,Underline, Align Text to Left, Align Text to Right 

ह ᱹ (After writing any text in WordPad, you can use the options like Color, Bold, Italic, 

Underline, Align Text to Left, Align Text to Right etc.

(2) WordPad मᱶ आप ᳰकसी भी दसूरे
WordPad.) 

(3) WordPad मᱶ आप ᳰकसी भी Image 

(4) WordPad मᱶ आप Bullets, Rulers 

use things like Bullets, Rulers, etc.

WordPad कैसे Open ᳰकया जाता
WordPadOpen करन े के कई तरीकᱶ  ह,ᱹ 

several ways to open WordPad, you can use any of these options.

(1) सबसे पहल ेआप कᳱबोडᭅ मᱶ Windows B

आयेगा िजसमᱶ आपको wordpad 

Button in the keyboard. Now you will have a Run Dialog Box in which you have to enter by 
typing wordpad.) 

(2) आप कᳱबोडᭅ मᱶ ᭭टाटᭅ बटन दबाकर
can also search and open WordPad by pressing the Start button on the keyboard.

  

.C SANSTHAN India’s N

 
WordPad 

Notepad से थोड़ा Advance ह ै| इसमᱶ आप ᳰकसी भी तरह
आप ᳰकसी भी Text को िलखने के बाद उसे Formatting 

Color, Bold, Italic. Subscript,Superscript इ᭜याᳰद कर सकते ह ᱹ| 

There is a Text Editor Software which is a little Advance from Notepad. In 
ou can write and edit any kind of text. After writing any text in 

WordPad, you can format it. You can change any text to Color, Bold, Italic. 

जᱧरत नहᱭ ह ैये By Default हमारे कं᭡यूटर मᱶ 
There is no need to install WordPad separately, it is already present in our 

 सकते ह?ᱹ 

 को िलखने के बाद आप उसे अपन े िहशाब
Align Text to Left, Align Text to Right इ᭜याᳰद Options का

After writing any text in WordPad, you can use the options like Color, Bold, Italic, 

Underline, Align Text to Left, Align Text to Right etc.) 

दसूरे फाइल को Attach कर सकते ह ᱹ (You can attach any other file in 

Image को Insert कर सकते ह ᱹ(You can insert any image in WordPad.

Bullets, Rulers इ᭜याᳰद चीजᲂ का इ᭭तेमाल कर सकते ह ᱹ (In WordPad, you can 

s like Bullets, Rulers, etc.) 

जाता ह?ै 

, आप इनमᱶ स े ᳰकसी िवक᭨प का इ᭭तेमाल कर सकते
several ways to open WordPad, you can use any of these options.)  

Windows Button के साथ R ᮧेस करᱶ | अब आपके पास एक
wordpad िलखकर इंटर कर दनेा ह ै (First you press R with the Windows 

Button in the keyboard. Now you will have a Run Dialog Box in which you have to enter by 

दबाकर WordPad सचᭅ भी कर सकते ह ᱹऔर उसे open कर
can also search and open WordPad by pressing the Start button on the keyboard.
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तरह का Text िलख और 

Formatting कर सकते ह ᱹ | आप 

There is no need to install WordPad separately, it is already present in our 

िहशाब से Color, Bold, 

का इ᭭तेमाल कर सकते 
After writing any text in WordPad, you can use the options like Color, Bold, Italic, 

You can attach any other file in 

You can insert any image in WordPad.) 

In WordPad, you can 

सकत ेह ᱹ (There are 

एक Run Dialog Box 

First you press R with the Windows 

Button in the keyboard. Now you will have a Run Dialog Box in which you have to enter by 

कर सकते ह ᱹ((2) You 

can also search and open WordPad by pressing the Start button on the keyboard.) 
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WordPad पहली बार open करने

 
 

  
Save Button 

Undo Button 

Redo Button 

Customize Quick Access 

Ruler Work Area
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करन ेके बाद (After opening WordPad for the first time.)

Welcome Screen 

 

Customize Quick Access 
Title Bar 

Menu 

Ribbon 

Help 

Zoom in 

Zoom Slider 

Zoom out 

Minimize Button 

Maximize Button 

Close Button 

Work Area 
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(After opening WordPad for the first time.) 
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Menu/Tab Bar: Menu Bar को Tab Bar भी कहा जाता ह ै | इसके अ᭠दर कई सारे Menu आते ह ᱹजैसे: File, 

Home & View 

Menu Bar is also known as Tab Bar. Number of menus such as: File, Home & View. 

 

 

 

Ribbon:जब आप ᳰकसी भी Menu पर ि᭍लक करते ह ᱹतो उसके बाद जो आपके सामने Menu खुलता ह ैउसे ही 
Ribbon Menu कहते ह ᱹ (When you click on any menu, then the menu that opens in front of you is 

called Ribbon Menu.) 
 

 
 

 
 

Title Bar: Title Bar, Menu Bar के ऊपर मᱶ होता ह ैिजसमᱶ ᳰक File Name Show ᳰकया जाता ह ै | अगर आप 

WordPad के ᳰकसी भी File मᱶ काम कर रहᱶ ह ᱹऔर यᳰद उस File को आपने अभी तक Save नहᱭ ᳰकया ह ᱹतो वहाँ 
पर “Document” िलखा ᱟआ रहगेा और जैसे ही उस File को ᳰकसी अ᭠य File Name से Save कर दᱶग ेतो वहाँ पर 

Name बदल जायेगा | 
The Title Bar is located above the Menu Bar in which the File Name is shown. If you are working 
in any file of WordPad and if you have not saved that file yet, then “Document” will be written 
there and as soon as you save that file with any other file name, then their Name will change. 
  
 
 
 
 
 
 

Close Button:इस बटन पर ि᭍लक करते ही आपका WordPad बंद हो जायेगा | WordPad बंद करने स ेपहले 
आप अपने फाइल को save कर लᱶ िजसमᱶ आप काम कर रहᱶ ह ᱹ (Your WordPad will shut down as soon as 

you click on this button. Before closing WordPad, you should save your file in which you are 
working.) 
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Maximize Button: इस बटन का ᮧयोग करके आप WordPad को Maximize कर सकते ह ᱹ (You can 

maximize WordPad using this button.) 
 

Minimize Button: इस बटन का ᮧयोग करके आप WordPad को Minimize कर सकते ह ᱹ(You can minimize 

WordPad using this button.) 
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Zoom Slider: इसके जᳯरय ेआप Page को Zoom In और Zoom Out कर सकत ेह ᱹ| आप चाह ेतो Zoom in और 

Zoom out करने के िलए + या – वाल ेSignपर ि᭍लक करकेभी इस काम को कर सकत ेह ᱹ| 

Through this you can zoom in and zoom out the page. If you want, you can also do this work by 
clicking on the + or – sign to zoom in and zoom out. 
 

Zoom in:इसस ेआपका PageZoomin होगा (This will zoom in your page.) 

Zoom out: इस आपका PageZoomout होगा (This will zoom in your page.) 

 

Ruler:ये आपके Page ᳰक ल᭥बाई-चौड़ाई या Margin Space को दशाᭅता ह ै| आप चाहᱶ तो इसकᳱ Margin को 
घटा या बढ़ा सकते ह ᱹ(It shows the length-width or Margin Space of your page. If you want, you can 

increase or decrease its Margin.) 

Help Button:अगर आपको WordPad मᱶ कुछ ᮧॉ᭣लम होती ह ैतो ऐस ेमᱶ आप इस ऑ᭡शन पर ि᭍लक करके जो 
चाह ेवो ह᭨ेप ले सकत ेह ᱹ(If you have some problem in WordPad, then you can click on this option and 
take help. 
 
Quick Access Toolbar:ᳰकसी भी काम को शॉटᭅकट तरीके से करने के िलए इस ऑ᭡शन का इ᭭तेमाल ᳰकया जाता 
ह ैउदाहरण: ᳰकसी भी डॉ᭍यूमᱶट को Save करने के िलए हमᱶ File Menu मᱶ जाना पड़ता ह ैमगर जब आप इस 

ऑ᭡शन को Quick Access toolbar मᱶ Add कर दᱶग ेतो य ेआपके ᭭ᮓᳱन पर हमेशा ᳰदखाई दते ेरहगेा और आप 

Direct ᳰकसी भी डॉ᭍यूमᱶट को इसपर ि᭍लक करके Save कर सकते ह ᱹ | इसके अलावा आप जो भीQuick Access 

Toolbar मᱶ Add करना चाहते ह ᱹवो सभी ऑ᭡शन को आप शॉटᭅकट के िलए Add कर सकत ेह ᱹ| 

This option is used to do any work in a shortcut way. Example: To save any document, we have to 
go to the File menu, but when you add this option to the Quick Access toolbar, then it will be 
available to you. It will always be visible on the screen and you can directly save any document by 
clicking on it. Apart from this, you can add all the options you want to add to the Quick Access 
Toolbar for shortcuts. 
 

Save Button: इस बटन का इ᭭तेमाल करके आप Current File को Save यानी सुरिᭃत कर सकते ह ᱹ(By using 

this button you can save the current file.) 
 

Undo Button: इस बटन का इ᭭तेमाल हमलोग तब करते ह ᱹजब हमᱶ एक Stepback आना होता ह ै(We use this 

button when we have to come a step back.) 
 

Redo Button: इस बटन का इ᭭तेमाल हमलोग तब करत ेह ᱹजब हमᱶ एक Step आग ेजाना होता ह ैऔर ये हमलोग 

तब करᱶग ेजब UndoButton का इ᭭तेमाल ᳰकया जायेगा (We use this button when we have to go one step 

ahead and we will do this when Undo Button is used.) 
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File Menu 

इस मेनू के अ᭠दर आपको File से स᭥बंिधत
िमलᱶगे जैसे: Current Fileको Save करना
करना, New File Createकरना, बनाए
फाइल को Print या Closeकरना इ᭜याᳰद | 

Within this menu you will find options 
related to the file such as: Save Current 
File, Open, Create New File, Print or Close 
the created file, etc. 
 
 
 
 
 

New: अगर आप WordPad मᱶ एक New File C

(Use this option if you want to create a new file in WordPad.
 

Open: अगर आपने कभी WordPad मᱶ कोई
सकते ह ᱹऔर दबूारा उसमᱶ काम भी कर सकते
you can open it through this option and work in it again.
 

Save: जब आप WordPad मᱶ कोई नयी डॉ᭍यूमᱶट
Save यानी सुरिᭃत करना पड़ता ह ैताᳰक
document in WordPad and then do some work in it, we have to save it so that we can work in this 
document later.) 
 

Save As:Save ᳰकय ेगए डॉ᭍यूमᱶट को दबूारा
this option to save the saved document again.
 
Print:WordPad मᱶ बनाए गए डॉ᭍यूमᱶट 
WordPad.) 
 
Send in email: इसके मा᭟यम स ेWordPad
(Through this, you can send the document created in WordPad to another email.
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स᭥बंिधत ऑ᭡शन 

करना, Open 

बनाए गए 

 

Within this menu you will find options 
related to the file such as: Save Current 

en, Create New File, Print or Close 

New File Create करना चाहते ह ᱹतब आप इस ऑ᭡शन
Use this option if you want to create a new file in WordPad.) 

कोई डॉ᭍यूमᱶट बनाया होगा तो आप इस ऑ᭡शन के
सकते ह ᱹ (If you have ever created a document in WordPad, then 

you can open it through this option and work in it again.) 

डॉ᭍यूमᱶट create करत ेह ᱹऔर ᳰफर उसमᱶ कुछ काम
ताᳰक इस डॉ᭍यूमᱶट मᱶ हम बाद मᱶ काम कर सकᱶ  (When you create a new 

document in WordPad and then do some work in it, we have to save it so that we can work in this 

दबूारा save करन ेके िलए हम इस ऑ᭡शन का इ᭭तेमाल
this option to save the saved document again.) 

डॉ᭍यूमᱶट को आप ᳲᮧट कर सकते ह ᱹ (You can print a document cr

WordPad मᱶ बनाये गए डॉ᭍यूमᱶट को आप ᳰकसी दसूरे ईमेल
Through this, you can send the document created in WordPad to another email.) 

India’s No.1 

ऑ᭡शन का इ᭭तेमाल करᱶ 

के जᳯरये उस ेopen कर 

If you have ever created a document in WordPad, then 

काम करत ेह,ᱹ तो इसे हमᱶ 
When you create a new 

document in WordPad and then do some work in it, we have to save it so that we can work in this 

इ᭭तेमाल करत ेह ᱹ(We use 

You can print a document created in 

ईमेल पर भेज सकते ह ᱹ
 



A.S.C SANSTHAN

Page Setup: इसके जᳯरय ेआप अपने पेज
मᱶ करना, पेज कᳱ साइज बदलना इ᭜याᳰद (Through this, you can setup your page such as: to make the 

page in Portrait or Landscape Mode, change the size of the page, etc.

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

About WordPad: इस ऑ᭡शन पर ि᭍लक
करᱶगे तो आपको WordPad के बारᱶ मᱶ बताया
जायेगा (If you click on this option, you 

will be told about WordPad.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Exit: अगर आपको WordPad से बाहर िनकलना
this option if you want to exit WordPad.
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पेज को Setup कर सकते ह ᱹजैसे: Page को Portrait या

Through this, you can setup your page such as: to make the 

page in Portrait or Landscape Mode, change the size of the page, etc.) 

ि᭍लक 

बताया 
If you click on this option, you 

िनकलना ह ैतो आप इस ऑ᭡शन का इ᭭तेमाल कर सकते
WordPad.) 

India’s No.1 

या Landscape Mode 

Through this, you can setup your page such as: to make the 

सकते ह ᱹ(You can use 
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Home Menu 

 
  
 
 
 
 
 

Clipboard: 
 Cut:इसकᳱ मदद से आप ᳰकसी भी Text

पर लाना चाहते ह ᱹउस ᭭थान पर जाकर Paste 

With this help, you can remove any text or object from
to bring it, and click on the option with Paste. 
 

 Copy:इसकᳱ मदद से आप ᳰकसी भी Text 

᭭थान पर उसे रखना चाहते ह ᱹउस ᭭थान पर
With this help, you can copy any text or object, and go to the place where you want to place it, and 
click on the option with paste. 
 

 Paste: Paste का इ᭭तेमाल तो Cutया 
था... हम िबना Cut या Copy के Paste का
Paste can be used only after Cut or Copy, as you saw in the above,we cannot use Paste without Cut 
or Copy.  
 

Font: 
 Bold: इसकᳱ मदद से आप ᳰकसी भी Text 

इसके िलए सबसे पहले आपको Text को Select 

With this help, you can bring bold to any text. For this, first of all you have to select the text, and 
then click on the option with Bold. 

 

 Italic: इसकᳱ मदद से ᳰकसी भी Text को
With this help, any text can be shown as 

 

 Underline: इसकᳱ मदद से आप ᳰकसी
With this help, you can underline any text.

 Strikethrough: इसकᳱ मदद से आप ᳰकसी
With this help you can draw a streak in the middle of any text horizontally. 
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Text या Object को Cut यानी उस ᭭थान से हटा सकते
Paste वाल ेऑ᭡शन पर ि᭍लक करᱶ | 

With this help, you can remove any text or object from the cut, and go to the place where you want 
to bring it, and click on the option with Paste.  

Text या Object को Copy यानी उसे Duplicate कर
पर जाकर Paste वाल ेऑ᭡शन पर ि᭍लक करᱶ | 

With this help, you can copy any text or object, and go to the place where you want to place it, and 

 Copy के बाद ही ᳰकया जा सकता ह ैजैसा ᳰक आपने
का इ᭭तेमाल नहᱭ कर सकतᱶ | 

Paste can be used only after Cut or Copy, as you saw in the above,we cannot use Paste without Cut 

Text को Bold अथाᭅत ᳰकसी भी Text मᱶ थोड़ा Darkness 

Select करना होगा उसके बाद Bold वाल ेऑ᭡शन पर
to any text. For this, first of all you have to select the text, and 

को Italic अथाᭅत थोड़ा ितरछा ᳰदखा सकत ेह ᱹ| 

With this help, any text can be shown as Italic. 

ᳰकसी भी Text को Underline कर सकते ह ᱹजैसे: Underline 

any text. 

ᳰकसी भी Text को बीचो-बीच काट सकत ेह ᱹजैसे: Example

With this help you can draw a streak in the middle of any text horizontally.  

India’s No.1 

सकत ेह ᱹऔर िजस ᭭थान 

the cut, and go to the place where you want 

कर सकते ह ᱹऔर िजस 

With this help, you can copy any text or object, and go to the place where you want to place it, and 

आपने आपने ऊपर मᱶ दखेा 

Paste can be used only after Cut or Copy, as you saw in the above,we cannot use Paste without Cut 

Darkness ला सकते ह ᱹ

पर ि᭍लक करᱶ | 
to any text. For this, first of all you have to select the text, and 

Underline  

Example (1) 
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Ex: Computer, Mouse, Printer 

Subscript: इसका ᮧयोग ᭔यादातर सूᮢᲂ को िलखने के िलए ᳰकया जाता ह ै᭍यᲂᳰक ये ᳰकसी भी Text के िनचले 
भाग मᱶ ᳰकसी अ᭠य Text को Type कर दतेा ह ैजैसे: C2H2N, H2O, NO2 इ᭜याᳰद (It is mostly used to write 

formulas as it types any other text at the bottom of any text such as: C2H2N, H2O, NO2 etc.) 

नोट: इस ऑ᭡शन पर ि᭍लक करते ही ये ऑ᭡शन Enable हो जायेगा और Text के िनचले भाग से िलखाना चालु हो 
जायेगा (On clicking this option, this option will be enabled and writing from the bottom of the text 

will start.) 
 

Superscript: Subscript ᳰकसी भी Text के िनचले भाग मᱶ िलखता ह ैतो Superscript ᳰकसी भी Text के 

उपरी भाग मᱶ िलखता ह ैजैसे: (a+b)2 = a2+b2+2ab, (a+b)3 = a3+b3+3ab(a+b) इ᭜याᳰद | 

Subscript writes at the bottom of any text, then Superscript writes at the top of any text.  
Ex: (a+b)2 = a2+b2+2ab, (a+b)3 = a3+b3+3ab(a+b) Etc.  
 

 Font family: इसके अ᭠दर कई सारे Font Style ᳰदए गए ह ᱹ िजसका ᮧयोग आप Font Style को Change 

करने के िलए कर सकते ह ᱹ(Many font styles have been given in it, which you can use to change the font 

style.) 
 

 Font Size: इसकᳱ मदद से आप अपने Font Size को अंकᳱय ᱨप मᱶ Type करके छोटा या बड़ा कर सकते ह ᱹ| 

With this help, you can make your font size smaller or larger by typing it numerically. 
 

 Grow Font: ᳰकसी भी Text को Select करने के बाद इस ऑ᭡शन पर ि᭍लक करते ही आपका Font धीरे-धीरे 

बड़ा होता जायेगा जैसे-जैसे आप इसपर ि᭍लक करते जायᱶग े| 

After selecting any text, as soon as you click on this option, your font will gradually grow larger as 
you click on it. 
 

 Shrink Font: ᳰकसी भी Text को Select करने के बाद इस ऑ᭡शन पर ि᭍लक करते ही आपका Font धीरे-धीरे 

छोटा होता जायेगा जैसे-जैसे आप इसपर ि᭍लक करते जायᱶग े| 

After selecting any text, as soon as you click on this option, your font will gradually become 
smaller as you click on it. 
 

Text Highlight Color:इसके मा᭟यम से आप Text को Highlight कर सकते ह ᱹ (Through this you can 

highlight the text.) 
 

Paragraph Options: 
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 Align Text Left: जब आप इस ऑ᭡शन पर ि᭍लक करके कोई भी Text को िलखᱶग ेतो Left स ेशुᱨ होगा और 

Right ᳰक ओर जायेगा (When you click on this option and write any text, it will start from the left and 

go towards the right.) 

 Align Text Right: इस ऑ᭡शन पर ि᭍लक करके जब आप कोई भी Text को िलखᱶग ेतो वो Right से शुᱨ 

होकर Left ᳰक ओर जायेगा (By clicking on this option, when you write any text, it will start from the 

right and go towards the left.) 

 Center: इस ऑ᭡शन को Select करके जब आप कोई भी Text को िलखᱶगे तो वो आपके Page के Center स े

िलखाना शुᱨ होगा और Left, Right दोनᲂ तरफ बढ़ता जायेगा (By selecting this option, when you write 

any text, it will start writing from the center of your page and the left, right will increase on both 
sides.) 

 Justify: इस ऑ᭡शन को Select करके ᳰकसी भी Text को िलखने पर इसकᳱ जो िलखावट होती ह ै वो 
Vertically Left और Vertically Right ᳰक तरफ एकदम समान होती ह ैजो ᳰक दखेने मᱶ काफᳱ अ᭒छा लगता ह ै

(Selecting this option, when writing any text, the text is exactly the same on the Vertically Left and 
Vertically Right, which is very good to see.) 
  
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 
LineSpacing: इसका इ᭭तेमाल करके आप Text लाईनᲂ के बीच Space को घटा या बढ़ा सकते ह ᱹ (Using this, 

you can increase or decrease the space between the text lines.) 
 
  
 
 
 
 
 

On the Insert tab, the 

galleries include items 
that are designed to 
coordinate with the 

overall look of your 
document. You can use 
these galleries to insert 

tables, headers, footers, 
lists, cover pages, and 
other document building 

blocks. When you create 
pictures, charts, or 



A.S.C SANSTHAN

 
 
 
 

Paragraph: इसपर ि᭍लक करत ेही आपके
िजसमᱶ आपको कुछ Settings िमल जाती है
Space को घटा या बढ़ा सकत े ह ᱹ साथ 

manage कर सकते ह ᱹ| 

By clicking on it, a dialog box will open
you get some settings. You can increase or decrease the space 
between multiple lines, as well as manage Paragraph Setting.
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आपके सामने एक Dialog Box खुलेगा 
ह ै | आप बᱟत सारे लाइनᲂ के बीच 

 ही Paragraph Setting को भी 

By clicking on it, a dialog box will open in front of you in which 
you get some settings. You can increase or decrease the space 
between multiple lines, as well as manage Paragraph Setting.  

India’s No.1 
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Start a list:इसके अ᭠दर आपको
Different-Different list style िमलᱶगे
िजसका ᮧयोग आप अपने Paragraph मᱶ
कर सकते ह ᱹ (Inside this you will find 

different-different list style which 
you can use in your paragraph.) 
 

बगल मᱶ ᳰदए गए ᭭ᮓᳱनशॉट को दखेᱶ (See 

the following screenshot.) 
 
 
 
 
 
 

 
 Decrease Indent: इसका इ᭭तेमाल Indent 

It is used to Decrease Indent. 

 Increase Indent: इसका इ᭭तेमाल Indent 

It is used to increase indent. 

नोट: इन दोनᲂ ऑ᭡शन का इ᭭तेमाल करने
बाद इस ऑ᭡शन का ᮧयोग करᱶ (To use both these options, you select any paragraph in WordPad, then 

use this option.) 
 

Insert: 
Picture: इसमᱶ आपको 3 options ᳰदए जाते

(1) Insert picture: आप picture insert 

(you can insert picture.) 

(2) Change picture: आप Insert ᳰकये
को Change कर सकते ह ᱹ(You can change the 

inserted picture.) 

(3) Resize picture: Insert ᳰकये गए
Picture को आप Resize कर सकते
resize any picture inserted.) 
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आपको 
िमलᱶगे 

मᱶ 
Inside this you will find 

different list style which 

See 

Indent को Decrease करन ेके िलए ᳰकया जाता ह ै|

Indent को Increase करने के िलए ᳰकया जाता ह ै| 

करन ेके िलए आप WordPad मᱶ ᳰकसी भी paragraph 

To use both these options, you select any paragraph in WordPad, then 

जाते ह ᱹ(In this you are given 3 options.) 

picture insert कर सकते ह ᱹ

ᳰकये गए Picture 

You can change the 

गए ᳰकसी भी 
सकत ेह ᱹ(You can 
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| 

 

paragraph को select करᱶ उसके 

To use both these options, you select any paragraph in WordPad, then 
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Paint drawing: य ेइसिलए ᳰदया जाता
Insert लार सकᱶ  | जब आप इस ऑ᭡शन पर
काम MSPaint मᱶ करᱶगे वो WordPad मᱶ
Microsoft Paint and insert it into WordPad. When you click on this option, MS Paint will open in 
front of you. Whatever work you do in MS Paint; it will be inserted in WordPad.

उदहारण: मᱹन ेPaint Drawing वाले
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MSPaint मᱶ काम करन ेके बाद जैसे ही आप
हो जायेगा (After working in MS Paint, as soon as you close it, after that it will be 

in WordPad.) 
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जाता ह ैताᳰक आप Microsoft Paint से Drawing करके
पर ि᭍लक करᱶगे तो आपके सामने MSPaint खुलकर
मᱶ Insert हो जाएगा )This is given so that you can draw with 

crosoft Paint and insert it into WordPad. When you click on this option, MS Paint will open in 
front of you. Whatever work you do in MS Paint; it will be inserted in WordPad.)

वाल ेऑ᭡शन पर ि᭍लक ᳰकया और MSPaint मᱶ कुछ

आप उसे Close करᱶगे तो उसके बाद वो WordPad मᱶ 
After working in MS Paint, as soon as you close it, after that it will be 
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करके उसे WordPad मᱶ 
खुलकर आयेगा | आप जो भी 

This is given so that you can draw with 

crosoft Paint and insert it into WordPad. When you click on this option, MS Paint will open in 
)  

कुछ काम ᳰकया | 

 AutomaticInsert 

After working in MS Paint, as soon as you close it, after that it will be automaticinserted 
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Date andTime: अगर आप WordPad मᱶ
करना चाहते ह ैतो आप इस िवक᭨प का चयन
Time के बᱟत सारे format ᳰदखाई दᱶगे िजसे
ᮧयोग कर सकते ह ᱹ|  

If you want to insert Date & Time in WordPad, then you 
select this option. In this, many formats of Date & Time 
will be visible, which you can use according to your own 
order. 

 

 

 

 

 

Insert object: जब आप इस ऑ᭡शन पर ि᭍लक
तो आपके सामने एक DialogBox आयेगा 
ObjectType पूछा जायेगा (When you click on this 

option, a dialog box will appear in front of you 
in which Object Type will be asked.) 
 

मान लीिजये आपने Adone Photoshop Image 

Choose ᳰकया, तो आपके सामने Adobe Photoshop 

Image खुलकर आ जायेगा | अब आपको Adobe 

Image Ready मᱶ काम करना ह,ै जब आपका
कᳱ जो काम आपने Adobe Image Ready 

Suppose you have selected Adobe
front of you. Now you have to work in Adobe Image Ready, wh
Finally, you'll see that the work you did in Adobe Image Ready is now visible in WordPad.
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मᱶ Date& Time इ᭠सटᭅ 
चयन करᱶ | इसमᱶ Date & 

िजसे आप अपन ेिहशाब से 

If you want to insert Date & Time in WordPad, then you 
is, many formats of Date & Time 

will be visible, which you can use according to your own 

ि᭍लक करᱶगे 

 िजसमᱶ 
When you click on this 

will appear in front of you 
 

Adone Photoshop Image को 
Adobe Photoshop 

Adobe 

आपका काम Complete हो जाए तो उसे close कर दᱶ | 
Adobe Image Ready मᱶ ᳰकया था वो अब WordPad मᱶ ᳰदख रहा ह ै|  

Adobe Photoshop Image, then Adobe Photoshop Image will open in 
front of you. Now you have to work in Adobe Image Ready, when your work is complete, close it. 
Finally, you'll see that the work you did in Adobe Image Ready is now visible in WordPad.
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| Finally, आप देखᱶगे 

Photoshop Image, then Adobe Photoshop Image will open in 
en your work is complete, close it. 

Finally, you'll see that the work you did in Adobe Image Ready is now visible in WordPad. 
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Editing: 
Find: इसका इ᭭तेमाल करके आप ᳰकसी भी
proper word.) 

Replace: ᳰकसी भी Word को Replace करने
इस Name कᳱ जगह ये होना चािहए तो वो
word, that is, if you feel that it should be in place of this name, then a
this option.) 

Select all: पूरे पेज को एक बार मᱶ select

find any proper word.) 

View Menu 

  
 
 
 
 
 
 
 

Zoom: यहाँ आपको पेज को Zoom in और
facility to zoom in and zoom out the page.

Ruler: अगर आपको पेज कᳱ ruler को हटाना
कर सकते ह ᱹ(If you want to remove or bring the ruler of the page, then you can enable or dis

going to the view menu.) 
 

Status bar: ये पेज के सबसे िनचले भाग
Zoom out इ᭜याᳰद ऑ᭡शन उपल᭣ध होते 
There are options like Zoom in, Zoom out etc.

Word wrap: इसके जᳯरय ेआप अपन े᭭ᮓᳱन
your screen in different view.) 
 

Measurement units: इसके जᳯरय े आप
measurment सेट कर सकते ह ᱹजैसे: Inches

Points, Picas  
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भी Proper Word को Find कर सकते ह ᱹ(Using this you can find any 

करन ेके िलए इसका इ᭭तेमाल ᳰकया जाता ह ैअथाᭅत
वो सब इस ऑ᭡शन के जᳯरय ेकर सकत ेह ᱹ (It is used to replace any 

word, that is, if you feel that it should be in place of this name, then all of them can be done through 

select करने के िलए इसका इ᭭तेमाल ᳰकया जाता ह ै (

और Zoom out करन े सुिवधा दी जाती ह ै (Here you are given the 

facility to zoom in and zoom out the page.) 

हटाना या लाना ह ैतो आप viewmenu मᱶ जाकार इसे
If you want to remove or bring the ruler of the page, then you can enable or dis

भाग मᱶ ि᭭थत होता ह ैजो पᲵी कᳱ तरह ᳰदखाई देता
 ह ᱹ (It's located at the bottom of the page and looks like a bar. 

s like Zoom in, Zoom out etc.) 

᭭ᮓᳱन को अलग-अलग view मᱶ दखे सकत ेह ᱹ(Through this you can see 

आप अपन े ruler कᳱ 
Inches, Centimetres, 
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Using this you can find any 

अथाᭅत अगर आपको लगे कᳱ 
It is used to replace any 

ll of them can be done through 

(Using this you can 

Here you are given the 

इसे enable या disable 

If you want to remove or bring the ruler of the page, then you can enable or disable it by 

देता ह ै | इसमᱶ Zoom in, 

It's located at the bottom of the page and looks like a bar. 

Through this you can see 
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Through this you can set the measure of your ruler like: Inches, Centimeters, Points, Picas 
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Test Paper – 1 

(1) कं᭡यूटर का ᳲहदी नाम ᭍या होता ह ै(What is the Hindi name of a computer?) 

(a) संगणक      (b) क᭥पयूट  

(c) संगन      (d) इनमᱶ से कोई नहᱭ  
(2) “COMPUTER” श᭣द मᱶ “R” का ᭍या मतलब ह?ै (What does "R" mean in the word 

"COMPUTER"?) 

(a) Research     (b) Rename 
(c) Refresh     (d) Reply 

(3) “NapierBons” नामक एक कैलकुलेटर का आिव᭬कार कब ᱟआ था? (When was a calculator named 

"Napier Bones" invented?) 
(a) 1617      (b) 1618  

(c) 1619      (d) 1620  

(4) “NapierBons” नामक कैलकुलेटर का खोज सबसे पहले ᳰकसने ᳰकया था? (Who was the first to find a 

calculator called "Napier Bones"?  

(a) John Napier    (b)Charles Babbage 
(c) John Won Neumann    (d)None   

(5) “Leibnitz “ नामक कैलकुलेटर का खोज कब ᱟआ था? (When was the calculator named "Leibnitz" 

discovered?) 

(a) 1971      (b) 1642  
(c) 1617      (d) 1948  

(6) “Leibnitz” नामक कैलकुलेटर का खोज ᳰकस दशे मᱶ ᱟआ था? (In which country was the calculator 

named "Leibnitz" discovered?) 

(a) ऑ᭭ᮝिलया      (b) जमᭅन 

(c) अमेᳯरका      (d) िᮩᳯटश  

(7) सन 1822 मᱶ चा᭨सᭅ बैबेज ने कौन-से इंजन का खोज ᳰकया था? (Which engine was discovered by Charles 

Babbage in 1822?) 
(a) Abacus     (b) Difference 

(c) Mark-1     (d)None   
(8) ENIAC =?  

(a) Engine NumericalIntegrator&Computer (b) Electronic NumericalIntegrator&Computer 
(c) EngineNumerical International&Computer (d) Electronic NumericalIntegrator&Common 

(9) “ENIAC” नामक कं᭡यूटर कब आया था ? (When did the computer named "ENIAC" arrive?) 

(a) 1945      (b) 1946 
(c) 1949      (d) 1943 

(10) EDSAC = ? 
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(a) Electronic DelayStorage Automatic Circuit (b) Electronic DelayStorage Automatic Calculator 
(c) Electronic DelaySmall Automatic Calculator (d)None   

(11) “EDVAC” नामक कं᭡यूटर कब िवकिसत ᳰकया गया था? (When was the computer named "EDVAC" 

developed?) 
(a) 1949      (b) 1951 

(c) 1950      (d) 1952 

(12) “EDVAC” नामक कं᭡यूटर को ᳰकसने बनाया था? (When was the computer named "EDVAC" 

developed?) 

(a) Charles Babbage    (b) John Napier 
(c) John Won Neumann    (d) Gottfried Leibnitz 

(13) “UNIVAC” का सᭃंेप नाम ᭍या होता ह?ै (What is the abbreviation for "UNIVAC"?) 

(a) Universal AutomaticCalculator  (b) Universal AutomaticCalculation 

(c) Universal AutomaticComputer  (d)None   

(14) िव᳡ का ᮧथम ᭭वचािलत कं᭡यूटर का नाम बताये (Name the world's first automated computer) 

(a) ENIAC\     (b) EDSAC 

(c) MARK-1     (d)None  

(15) “EDSAC” नामक कं᭡यूटर का खोज ᳰकसने ᳰकया था? (Who discovered the computer named 

"EDSAC"?) 

(a) चा᭨सᭅ बैबेज ने     (b) हावडᭅ आइकन  

(c) मौᳯरस िवक᭨प     (d)None   

(16) सामा᭠य उ᳎े᭫य के िलए ᮧयोग ᳰकये जाने वाले ᮧथम इले᭍ᮝॉिनक कं᭡यूटर का ᭍या नाम ह?ै 

What is the name of the first electronic computer used for general purpose? 

(a) EDVAC     (b) EDSAC 
(c) ENIAC     (d) UNIVAC 

(17) “UNIVAC” नामक कं᭡यूटर को कब िवकिसत ᳰकया गया था? (When was the computer named 

"UNIVAC" developed?) 

(a) 1950      (b) 1949 
(c) 1952      (d) 1951 

(18) पहले के जमाने मᱶ वगᲄ के पहाड़ ेऔर अभा᭔य सं᭎याएं जैसे गणना करने के िलए कौन-से कं᭡यूटर का इ᭭तेमाल 

ᳰकया जाता था? (Which computer was used to calculate squares and prime numbers in earlier times?) 

(a) EDVAC     (b) ENIAC 
(c) MARK-1     (d) EDVAC 

 

(19) इनमᱶ से कौन ᮧथम पीढ़ी के कं᭡यूटर का उदाहरण ह?ै (Which of the following is an example of a first-

generation computer?) 
(a) EDVAC     (b) EDSAC 
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(c) ENIAC     (d) इनमᱶ से कोई नहᱭ  
(20) ᮧथम पीढ़ी लगभग कब से-कब तक चला था? (How long did the first generation last?) 

(a) 1956-1964     (b) 1964-1971 
(c) 1971-1985     (d) 1946-1956 

 

Answer sheet 

1-A, 2-A, 3-A, 4-A, 5-A, 6-B, 7-B, 8-B, 9-B, 10-B, 11-C, 12-C, 13-C, 14-C, 15-C, 16-D, 17-D, 18-

D, 19-D, 20-D 

 

Test Paper – 2 

 
(1) ᳰकस पीढ़ी के कं᭡यूटर साइज मᱶ बᱟत ᭔यादा बड़ ेहोते थᱶ? (Which generation of computers was very 

large in size?) 

(a) ᮧथम पीढ़ी     (b) ि᳇तीय पीढ़ी  
(c) तृतीय पीढ़ी      (d) चतुथᭅ पीढ़ी  
(2) सबसे फा᭭ट और सबसे अिधक ᭃमता वाला कं᭡यटूर होता ह ै(The fastest and most capable computer is) 

(a) सुपर कं᭡यूटर     (b) माइᮓो कं᭡यूटर  

(c) िमनी कं᭡यूटर     (d)None   

(3) कᳱबोडᭅ ह-ै 

(a) आउटपुट िडवाइस     (b) इनपुट िडवाइस  

(c) पॉवर स᭡लाई      (d)None   

(4) मॉिनटर ह-ै 

(a) आउटपुट िडवाइस     (b) इनपुट िडवाइस  

(c) दोनᲂ      (d)None   

(5) F1 स ेF12 तक के बटन को ᭍या कहते ह?ᱹ (What is the button F1 to F12 called?) 

(a) Function Keys    (b) Arrow Keys 
(c) Numeric Keys    (d) Alphanumeric Keys 

(6) CombinationKey ᳰकस बटन को कहा जाता ह?ै (Which button is called Combination Key?) 

(a) Shift      (b) Ctrl 

(c) Alt      (d) Caps Lock 

(7)  Control Cursor Keys ᳰकतने होते ह?ᱹ (How many are Control Cursor Keys?) 

(a) 4      (b) 5 

(c) 2      (d) 1 
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(8) लगभग सभी कᳱबोडᭅ मᱶ िश᭢ट बटन ᳰकतने होते ह?ᱹ (How many shift buttons are there in almost all 

keyboards?) 
(a) 2       (b) 3 

(c) 1      (d)None   

(9)  वतᭅमान मᱶ खुल ेᱟए ᭭ᮓᳱन को ᭭ᮓᳱन शॉट लेने के िलए कᳱबोडᭅ मᱶ कौन-से बटन का ᮧयोग करते ह ᱹ 

Which buttons in the keyboard are used to take screen shots of currently opened screens? 

(a) Print Screen     (b) Scroll Lock 
(c) Page Down     (d) Tab 

(10) ᳰकसी भी डॉ᭍यूमᱶट के सबस ेऊपर वाली लाइन मᱶ माउस के कसᭅर को लाने के िलए कᳱबोडᭅ मᱶ कौन-से बटन का 
इ᭭तेमाल करते ह?ᱹ (Which button is used in the keyboard to bring the mouse cursor to the top line of 

any document?) 

(a) Home     (b) End 
(c) Page Up     (d) Page Down 

(11) NumericKey Pad को ऑफ या ऑन करने के िलए कᳱबोडᭅ मᱶ ᳰकस बटन को ᮧेस करते ह?ᱹ 

Which button in the keyboard do you press to turn the numeric keypad off or on? 
(a) Num Lock     (b) Caps Lock 

(c) Tab      (d) Scroll Lock 

(12) Enter Key का इ᭭तेमाल कब ᳰकया जाता ह?ै (When is the Enter key used?) 

(a) Paragraph Change करने के िलए   (b) Paragraph Delete करने के िलए  

(c) माउस का कसᭅर दायᱶ से बायᱶ ले जाने के िलए  (d)None   

(13) कं᭡यूटर मᱶ ᭭टाटᭅ मेनू को खोलन ेके िलए कᳱबोडᭅ मᱶ कौन-सा बटन का ᮧयोग ᳰकया जाता ह?ै 

Which button in the keyboard is used to open the start menu in a computer? 

(a) Window Key     (b) Caps Lock Key 
(c) Shift Key     (d) Ctrl Key 

(14) कᳱबोडᭅ मᱶ टैब बटन का ᮧयोग ᭍यᲂ ᳰकया जाता ह?ै Why is the tab button used in the keyboard? 

(a) माउस के कसᭅर को एकबार मᱶ 5 पॉइंट आगे ले जाने के िलए  

(b) Small Letter को Capital Letter मᱶ बदलने के िलए  

(c) एक पेज आग ेबढ़ने के िलए  

(d)None  

(15) ᳰकसी भी Alphabet को Capital Letter मᱶ िलखने के िलए ᳰकस बटन का इ᭭तेमाल ᳰकया जाता ह?ै 

Which button is used to write any Alphabet in Capital Letter? 
(a) Shift      (b) Ctrl 

(c) Alt      (d)None   
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(16) कᳱबोडᭅ के िजस बटन मᱶ ऊपर और नीचे दोनᲂ तरफ अᭃर िलखᱶ होते ह ᱹतो ऊपर के अᭃर को कैसे िलखा जाता 
ह?ै If the button on the keyboard has letters on both the top and bottom, then how is the letter above 

written? 

(a) क᭛ᮝोल बटन के साथ     (b) िव᭠डो बटन के साथ  

(c) िश᭢ट बटन के साथ     (d) कै᭡स लॉक बटन के साथ  

(17) इसमᱶ स ेसबस ेपुराना माउस ह-ै The oldest mouse is 

(a) Mechanical Mouse    (b) Optical Mouse 

(c) Wireless Mouse    (d)None  

(18) Mouse के Left Button को कहते ह ᱹ(The left button of the mouse is called) 

(a) Primary Button    (b) Secondary Button 

(c) Wheel Button    (d)None  

(19) VDU का पूरा नाम होता ह-ै The full name of VDU is- 

(a) Visual Display Unit    (b) Virtual Display Universal 

(c) Video Data Unit    (d)None  

(20) CRT का संᭃेप नाम होता ह-ै CRT is abbreviated as- 

(a) Cathode Ray Tube    (b) Cathode Ray Trim 
(c) Cathode Regular Tube   (d)None  
 

Answer Sheet 
1-A, 2-A, 3-B, 4-A, 5-A, 6-A, 7-A, 8-A, 9-A, 10-A, 11-A, 12-A, 13-A, 14-A, 15-A, 16-C, 
17-A, 18-A, 19-A, 20A 
 

Test Paper – 3 

 

(1) LCD का पूरा नाम होता ह-ै Full name of LCD is- 

(a) Liquid Crystal Display   (b) Long Crystal Display 

(c) Liquid Crystal Developer   (d)None   

(2) Flat Bed Scanner से एक बार मᱶ ᳰकतने पेज ᭭कैन ᳰकया जा सकता ह?ै (How many pages can be scanned 

with Flat Bed Scanner at once?) 
(a) 1       (b) 2 

(c) 3       (d) अनिगनत  

(3) UPS का पूरा नाम होता ह-ै The full name of UPS is- 

(a) Unit Power Supply    (b) Uninterruptible Power Supply 
(c) Uninterruptible Power Server   (d)None   
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(4) CPU का पूरा नाम होता ह-ै The full name of the CPU is- 

(a) Central Processing Unit   (b) Central Programming Unit 
(c) Central Power Unit    (d)None   

(5) RAM ह-ै 

(a) अ᭭थाई मेमोरी     (b) ᭭थाई मेमोरी  
(c) दोनᲂ      (d)None   

(6) ROM ह-ै 

(a) अ᭭थाई मेमोरी     (b) ᭭थाई मेमोरी  
(c) दोनᲂ      (d) इनमᱶ से कोई नहᱭ  
(7) PROM=? 
(a) Programmable Read Only Memory  (b) Perfect Read Only Memory 

(c) Programming Read On Mobile  (d) इनमᱶ से कोई नहᱭ  
(8) िन᳜ मᱶ स ेकौन Secondary Memory का उदाहरण ह?ै Which of the following is an example of 

Secondary Memory? 

(a) CD      (b) RAM 
(c) ROM     (d) PROM 

(9) CD= ? 
(a) Compact Disk    (b) Common Disk 

(c) Comfortable Disk    (d) Company Disk 
(10) SMPS= ?   

(a) Switched Mode Power Supply   (b) Switch Modern Power Supply 
(c) Simple Mode Power Supply   (d)None   

(11) UtilitySoftware का उदाहारण ह-ै Examples of utility software are- 

(a) Anti-Virus     (b) Microsoft Office 
(c) Microsoft Paint    (d)All   

(12) Windows 95 कब लॉ᭠च ᱟआ था? When was Windows 95 launched? 

(a) 1995 मᱶ      (b) 1996 मᱶ  
(c) 1994 म े     (d)None   

(13) Windows 95 ᳰकस कंपनी के ᳇ारा िवकिसत ᳰकया गया ह?ै Windows 95 has been developed by which 

company? 

(a) माइᮓोसॉ᭢ट      (b) गूगल  

(c) याᱠ       (d)None   

(14) सबसे ᭔यादा कं᭡यूटर का इ᭭तेमाल ᳰकस देश मᱶ ᳰकया जाता ह?ै Which country uses the most 

computers? 

(a) भारत      (b) अमेᳯरका  
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(c) ᮨांस      (d) चीन  

(15) सुपर कं᭡यूटर ᳰकसके ᳇ारा िवकिसत ᳰकया गया था? Supercomputer was developed by 

(a) USA      (b) India 
(c) Chin     (d) France 

(16) कं᭡यूटर के िपता ᳰकसे कहा जाता ह?ैWho is the father of computer called? 

(a) चा᭨सᭅ बैबेज     (b) रदर फोडᭅ  
(c) माकᲃनी      (d) None 

(17) कं᭡यूटर का ᳰदमाग कहा जाता ह ै(The computer's brain is called) 

(a) CPU को      (b) Mother Board 

(c) Monitor को      (d) Keyboard को 
(18) कं᭡यूटर मᱶ जाने वाल ेडेटा को कहा जाता ह ै(The data that goes into the computer is called) 

(a) इनपुट डटेा      (b) आउटपुट डेटा  
(c) कैलकुलेशन      (d)None   

(19) VGA का पूरा नाम होता ह-ै The full name of VGA is- 

(a) Video Graphic Array    (b) Visual Graphic Array 
(c) Virtual Graphic Array   (d)None  

(20) कं᭡यूटर मᱶ ᳰकसी भी टे᭍ट को िलखने के िलए ᮧयोग ᳰकया जाता ह ै – Used to write any text in a 

computer - 

(a) माउस का      (b) कᳱबोडᭅ का  
(c) मॉिनटर का      (d) CPU का  
 

Answer Sheet 
1-A, 2-A, 3-B, 4-A, 5-A, 6-B, 7-A, 8-A, 9-A, 10-A, 11-A, 12-A, 13-A, 14-B, 15-A, 16-A, 
17-A, 18-A, 19-A, 20-B  

 
 
 

 
 
 
 

Test Paper – 4 
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(1) कं᭡यूटर ह-ै Computer is- 

(a) मानव मशीन      (b) इले᭍ᮝॉिनक मशीन  

(c) िवधुत मशीन      (d)None   

(2) ALU= ?  

(a) Arithmetic LogicUnit    (b) Arithmetic LargeUnit 

(c) Arithmetic Long Unit    (d)None   

(3) कं᭡यूटर मᱶ जाने वाल ेडटेा को कहते ह-ᱹ The data that goes into the computer is called- 

(a) आउटपुट      (b) इनपुट  

(c) ᮧोसेस      (d)None   

(4) कं᭡यूटर के सभी भागᲂ के बीच सामंज᭭य ᭭थािपत करता ह-ै Coordinates between all parts of the 

computer- 

(a) Arithmetic LogicUnit    (b) Control Unit 
(c) Logic unit     (d) None 

(5) कं᭡यूटर मᱶ अिधकांश ᮧोसेस होती ह-ै Most of the processes in a computer are- 

(a) CPU मᱶ      (b) मेमोरी मᱶ  
(c) RAM मᱶ      (d) मदर बोडᭅ मᱶ  
(6) सुपर कं᭡यूटर ह ै(Have a super computer) 

(a) सबसे फा᭭ट और महगँी    (b) सबसे धीमी और महगँी  
(c) कम ᮧयोग मᱶ आनेवाला   (d)None   

(7) सामा᭠य ᱨप से ᮧयुᲦ होनेवाला कं᭡यूटर ह-ै Commonly used computer is- 

(a) िडिजटल कं᭡यूटर     (b) एनालॉग कं᭡यूटर  

(c) सुपर कं᭡यूटर     (d)None   

(8) CRAY ह-ै 

(a) िमनी कं᭡यूटर     (b) सुपर कं᭡यूटर  

(c) मेनᮨेम कं᭡यूटर     (d) िडिजटल कं᭡यूटर  

(9) ऐसे कौन-स ेकं᭡यूटर होते ह ᱹजो पोटᱷबल और काफᳱ सुिवधाजनक होते ह?ᱹ What are the computers that are 

portable and very convenient?  

(a) लैपटॉप कं᭡यूटर     (b) पसᭅनल कं᭡यूटर  

(c) सुपर कं᭡यूटर     (d) िमनी कं᭡यूटर  

(10) िव᳡ का सबसे पहला सुपर कं᭡यूटर कब बना (When did the world's first supercomputer become 

(a) 1976      (b) 1980 

(c) 1946      (d) 1945 

(11) सबस ेतेज कं᭡यूटर होता ह ै(Is the fastest computer) 

(a) िमनी कं᭡यूटर     (b) िडिजटल कं᭡यूटर  
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(c) सुपर कं᭡यूटर     (d) मेनᮨेम कं᭡यूटर  

 

(12) भारत मᱶ िनᳶमत ᮧथम कं᭡यूटर का नाम ह-ै Name of the first computer manufactured in India is- 

(a) िस᳍ाथᭅ      (b) आयᭅभट  

(c) अशोक      (d) परम  

(13) माइᮓोᮧोसेसर ᳰकस पीढ़ी का कं᭡यूटर ह ै(What generation computer is a microprocessor) 

(a) ᮧथम      (b) ि᳇तीय  

(c) तृतीय      (d) चतुथᭅ  
(14) “Abacus” कं᭡यूटर का आिव᭬कार ᳰकस देश मᱶ ᱟआ था ? (In which country was the "Abacus" 

computer invented?) 

(a) चीन       (b) भारत  

(c) अमेᳯरका      (d) िᮩटेन  

(15) ᮧथम पीढ़ी के कं᭡यूटर मᱶ सबसे बड़ा दोष ᭍या था? What was the biggest flaw in the first-generation 

computer? 

(a) बड़ा आकार का होना     (b) धीमी गित से कायᭅ होना  
(c) िबजली कᳱ ᭔यादा खपत    (d)All 

(16) तृतीय पीढ़ी के कं᭡यूटर के म᭎ुय घटक ह-ै The main components of third generation computers are- 

(a) ᮝांिज᭭टर का ᮧयोग     (b) इले᭍ᮝॉिनक Ჷूब का ᮧयोग  

(c) इंᳯटᮕेटेड स᳸कट का ᮧयोग    (d)None   

(17) सवᭅᮧथम पंच काडᭅ का इ᭭तेमाल ᳰकसने ᳰकया (Who used the first punch card) 

(a) पा᭭कल ने      (b) चा᭨सᭅ बैबेज ने  

(c) जोसेफ मेरी      (d) हावडᭅ ए᭨केन  

(18) आधुिनक िडिजटल कं᭡यूटर मᱶ ᳰकस तरह के प᳍ित का ᮧयोग ᳰकया जाता ह?ै What type of methodology 

is used in modern digital computers? 

(a) दशमलव अंक प᳍ित     (b) ि᳇धारी प᳍ित  

(c) अनुᱨप गणना प᳍ित     (d)None   

(19) IC का आिव᭬कार ᳰकस पीढ़ी के दौरान ᱟआ? During which generation IC was invented? 

(a) तृतीय पीढ़ी      (b) ि᳇तीय पीढ़ी  
(c) ᮧथम पीढ़ी      (d)None   

(20) IC पर ᳰकस चीज कᳱ परत चढ़ी ᱟई होती ह ै?  (What layer is mounted on IC?) 

(a) िनᳰकल      (b) आयरन  

(c) िसिलकॉन      (d) कॉपर  
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Answer Sheet 
1-B, 2-A, 3-B, 4-B, 5-A, 6-A, 7-A, 8-B, 9-A, 10-A, 11-C, 12-A, 13-D, 14-A, 15-D, 16-A, 
17-C, 18-B, 19-A, 20-C 
 

 

 

 

Test Paper – 5 

 

(1) ᳰकस तरह का ᳲᮧटर एक बार मᱶ एक अᭃर को ᳲᮧट करता ह?ै What kind of printer prints one letter at a 

time?  

(a) डॉट मᳯेᮝक ᳲᮧटर     (b) लेजर ᳲᮧटर  

(c) लाइन ᳲᮧटर      (d)None   

(2) OCR का पूणᭅ नाम होता ह-ै The full name of OCR is- 

(a) Optical CharacterRecognition  (b) Other CharacterRecognition 

(c) Optical CentralRecognition   (d)None  

(3) Monitor के Display आकार को कैसे मापा जाता ह ै ? How is the display size of the monitor 

measured? 

(a) Horizontally     (b) Vertically 
(c) Diagonally     (d)None   

(4) िन᳜ मᱶ स ेकौन एक ᭭टोरेज का मा᭟यम ह?ै (Which of the following is storage medium?) 

(a) CD      (b) कᳱबोडᭅ  
(c) माउस      (d)None   

(5) कं᭡यूटर के ᳰकस ᭭टोरेज सभी डाटा लोड होता ह?ै (In which storage of computer all data is loaded?) 

(a) RAM     (b) CPU 

(c) ROM     (d)All  
(6) PC= ?  

(a) ProfessionalComputer   (b) Personal Computer 

(c) Perfect Computer    (d) Privat Computer 

(7) IBM= ?  
(a) InternationalBusiness Machine  (b) InternationalBroadcast Machine 

(c) Internet BroadcastMachine   (d)None   

(8) Linux ह ै(Linux is) 
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(a) Operating System    (b) Hardware 
(c) Application Software    (d)None  

(9) माइᮓोसॉ᭢ट कंपनी के सं᭭थापक ह-ᱹ The founders of Microsoft company are- 

(a) िबल ग᭗ेस      (b) ᭣लेज पा᭭कल  

(c) मुकेश अ᭥बानी     (d)None   

(10) ᳰकसी भी फो᭨डर को हटाने के िलए कᳱबोडᭅ मᱶ कौन-से बटन का ᮧयोग करते ह ᱹ ? (Which buttons in the 

keyboard do you use to remove any folder?) 

(a) िडलीट बटन      (b) होम बटन  

(c) िश᭢ट बटन      (d) इ᭠सटᭅ बटन  

(11) जब हम अपने कं᭡यूटर को ऑन करत ेह ᱹतो ᭭ᮓᳱन के बैकᮕाउंड को ᭍या कहते ह?ᱹ 

What is the background of the screen called when we turn on our computer? 

(a) डे᭭ कटॉप      (b) आइकॉन  

(c) टा᭭क बार      (d) ᭭टाटᭅ मेनू  

(12) Windows 2000 ᳰकसके ᳇ारा िवकिसत ᳰकया गया था? Windows 2000 was developed by 

(a) माइᮓोसॉ᭢ट      (b) गूगल  

(c) ए᭡पल      (c)None   

(13) सॉ᭢टवेयर को ᳰकतने वगᲄ मᱶ बाँटा गया ह?ै How many sections is the software divided into? 

(a) 1       (b) 2 
(c) 3       (d) 4 

(14) ᳰकसी भी तरह के डा᭍यूमᱶ᭗स तैयार करने या टाइᳲपग करने जैसे कामᲂ को ᳰकस तरह के सॉ᭢टवेयर से करते 

ह?ᱹ With which type of software do you perform tasks like preparing or typing any kind of 

documents? 

(a) ए᭡लीकेशन सॉ᭢टवेयर    (b) यूᳯटिलटी सॉ᭢टवेयर  

(c) िस᭭टम सॉ᭢टवेयर     (d)None   

(15) िनदᲃषᲂ के समूहᲂ को ᭍या कहते ह-ᱹ 

(a) सॉ᭢टवेयर      (b) हाडᭅवेयर  

(c) ᮧोᮕाम      (d) सभी  
(16) ᮧथम Mechanical Computer ह-ै The first Mechanical Computer is- 

(a) Napier bons     (b) Abacus 
(c) Difference engine    (d)None   

(17) डाटा को ᮧोसेस करने का कायᭅ करता ह-ै Who does the work of processing the data? 

(a) Mother Board    (b) SMPS 
(c) CPU      (d) RAM 

(18) PDA= ?  
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(a) Personal DigitalAssistant   (b) Programmer DirectAssistant 
(c) Program DigitalAssistant   (d) Popular DigitalAssistant 

(19) ᳰकसी भी डटेा को इनफामᱷशन मᱶ बदलने का कायᭅ करता ह ै | Performs the task of converting any data 

into information. 

(a) ᮧोसेसर      (b) माउस  

(c) सीपीयू      (d) मदर बोडᭅ  
(20) कᳱबोडᭅ मᱶ Alt का पूरा अथᭅ होता ह-ै Alt in the keyboard has full meaning- 

(a) Alter net      (b) Animation 
(c) Antivirus     (d) Alternate 

 

Answer Sheet 
1-A, 2-A, 3-C, 4-A, 5-A, 6-B, 7-A, 8-A, 9-A, 10-A, 11-A, 12-A, 13-B, 14-A, 15-C, 16-C, 
17-C, 18-A, 19-A, 20-D 

 
 

 
 

 

Test Paper – 6 

 
(1) वह हाडᭅवेयर का नाम बतायᱶ िजसे हमलोग कं᭡यूटर का ᳰदमाग कहते ह-ᱹ Name the hardware that we call 

the brain of the computer- 
(a) Mother Board    (b) CPU 

(c) Mouse     (d) Monitor 

(2) कौन-से क᭥᭡यूटरᲂ को टेलीफोन लाइनᲂ का ᮧयोग करके डाटा अंतᳯरत करने कᳱ अनुमित दतेा ह?ै 

Which computers are allowed to transfer data using telephone lines? 

(a) CPU      (b) Modem 
(c) Hard Disk     (d)None   

(3) कं᭡यूटर डाटा कᳱ सबसे छोटी इकाई कहलाता ह ै(The smallest unit of computer data is called) 

(a) बाईट      (b) िबट  

(c) फाइल     (d)None   

(4) क᭥᭡यूटर का आईसी िच᭡स ᳰकस चीज से बनी होती ह?ैWhat are the IC chips of a computer made of? 

(a) िसिलकॉन      (b) कॉपर  

(c) सोना      (d) ए᭨युिमिनयम  
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(5) MB का मतलब होता ह-ै 

(a) मेगा बाइ᭗स      (b) मेगा िब᭗स  

(c) दोनᲂ      (d) कोई नहᱭ  
(6) िन᳜ मᱶ स ेकौन एक ᳲᮧटर का उदाहरण ह?ैWhich of the following is an example of a printer? 

(a) डॉट मᳯैᮝ᭍स      (b) परम  

(c) अबेकस      (d)All  

(7) िन᳜ मᱶ स ेकौन एक कं᭡यूटर हाडᭅवेयर ह?ै Which of the following is a computer hardware? 

(a) ᳲᮧटर      (b) माइᮓोसॉ᭢ट ऑᳰफस  

(c) फोटोशॉप      (d) माइᮓोसॉ᭢ट पᱶट  

(8) 1024 Bytes= ?  

(a) 1 GB के      (b) 1 TB के  

(c) 1KB के      (d) 1MB के  

(9) CD दखेने मᱶ होता ह-ै 

(a) आयताकार के जैसा     (b) वृताकार के जैसा  
(c) बेलनाकार जैसा     (d) सभी तरह के जैसा  
(10) ᳰकसे छुआ नहᱭ जा सकता ह?ै Who can't be touched? 

(a) हाडᭅवेयर को      (b) सॉ᭢टवेयर को  
(c) दोनᲂ को      (d) कं᭡यूटर को  
 

 
 

(11) डे᭭ कटॉप ᭭ᮓᳱन पर छोटे-छोटे इमेज के ᱨप मᱶ ᳰदखाई देन ेवाले को ᭍या कहा जाता ह?ै 

What is seen as a small image on a desktop screen? 
(a) Notification Area    (b) Icon 

(c) Taskbar     (d) Gadget 

(12) कᳱबोडᭅ मᱶ Start Button ᮧेस करने पर खुलता ह ै(Pressing Start Button in the keyboard opens.) 

(a) Start Menu     (b) Paint 

(c) Control Panel    (d) My Computer 

(13) माइᮓोसॉ᭢ट कहाँ कᳱ कंपनी ह?ै 

(a) भारत      (b) चीन  

(c) अमेᳯरका      (d) ᮨांस  

(14) इनमᱶ से कौन-सी ᳲᮧटर बᱟत धीमी गित से ᳲᮧट करता ह?ैWhich of these printers prints very slowly? 

(a) डॉट मᳯैᮝ᭍स ᳲᮧटर     (b) लेजर ᳲᮧटर  

(c) इंकजेट ᳲᮧटर      (d)None  
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(15) Anti-Virus का काम ह-ै The work of Anti-Virus is- 

(a) कं᭡यूटर को वायरस से बचाना     (b) सॉ᭢टवेयर को िनयंᮢ ण करना  
(c) कं᭡यूटर को िनयᮢण करना    (d)All   

(16) ऑपरेᳳटग िस᭭टम का उदाहारण ह-ै An example of an operating system is- 

(a) Windows 8     (b) Linux 

(c) Windows XP     (d)All  
(17) CAD= ?  

(a) Computer AidedDesign   (b) Computer And Design 
(c) Computer And Device   (d) Computer AnimationDesigning 

(18) “परम” उदाहरण ह ै

(a) िमनी कं᭡यूटर का     (b) िडिजटल कं᭡यूटर का  
(c) सुपर कं᭡यूटर का     (d)None `  

(19) इनमᱶ से कौन एक ᮧोᮕाᳲमग भाषा ह?ैWhich of the following is a programming language?  

(a) Java      (b) Photoshop 
(c) Paint     (d) Control Panel 

(20) Computer को Shut Down करने के िलए कᳱबोडᭅ शॉटᭅकट का इ᭭तेमाल ᳰकया जाता ह ै

Keyboard shortcut is used to Shut Down the computer. 
(a) Alt + A4     (b) Ctrl + A4 

(c) Alt + F4     (d) Ctrl + F4 

Answer Sheet 
1-B, 2-B, 3-A, 4-A, 5-B, 6-A, 7-A, 8-C, 9-B, 10-B, 11-B, 12-A, 13-C, 14-A, 15-D, 16-16-D, 17-A, 
18-C, 19-A, 20-C 

 
 
 

Home Work 

 
(1) Notepad ह ै 
(a) SystemSoftware (b) UtilitySoftware (c) Hardware   (d)None  
(2) Quick Heal ह-ै 
(a) Anti-VirusSoftware    (b) Photo EditingSoftware 
(c) Word EditingSoftware    (d) PDF EditingSoftware 
(3) कं᭡यूटर के जᳯरय ेᳰकसी भी द᭭तावेज को ᳲᮧट करन ेके िलए इ᭭तेमाल ᳰकया जाता ह-ै Used to print any document 
through computer- 
(a) ᭭कैनर   (b) ᳲᮧटर    (c) सॉ᭢टवेयर    (d)None   
(4) C++ ह ै
(a) ᭭कैनर का ᮧकार (b) सॉ᭢टवेयर के ᮧकार  (c) ᮧोᮕाᳲमग भाषा   (d) ᳲᮧटर के ᮧकार  
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(5) एक बाइनरी सं᭎या मᱶ ᳰकतने ᮧकार के अंक होते ह-ᱹ How many types of digits are there in a binary number? 
(a) 1    (b) 2    (c) 3     (d) 4  
(6) हाडᭅवेयर को  
(a) छू सकत ेह ᱹ   (b) केवल दखे सकत ेह ᱹ  (c) दोनᲂ     (d) ᮧथम पीढ़ी  
(7) आइकॉन होतᱶ ह-ᱹ 
(a) एक छोटे इमजे के ᱨप मᱶ    (b) एक बड़े इमजे के ᱨप मᱶ  
(c) िसफᭅ  एक टे᭍᭭ट के ᱨप मᱶ    (d) इनमᱶ स ेकोई नहᱭ  
(8) एक कं᭡यूटर आइकॉन हो सकत ेह?ᱹ Can I have a computer icon?  
(a) 1    (b) 2    (c) 3     (d) अनिगनत  
(9) ᳰकस ऑ᭡शन के जᳯरय े पूरे कं᭡यूटर को क᭛ᮝोल ᳰकया जाता ह ै ? Through which option is the entire computer 
controlled? 
(a) Help&Support (b) Control Panel  (c) My Computer   (d) Task Bar 
(10) Paint को खोलने के िलए Run Dialog Box मᱶ ᭍या िलखना पड़ता ह?ै What does one have to write in the Run 
Dialog Box to open Paint? 
(a) notepad  (b) mspaint  (c) note pad   (d) ms paint 
(11) Run Dialog Box लाने का शॉटᭅकट ह ै(Run Dialog Box is a shortcut to fetch.) 
(a) Alt + F4  (b) Windows + R  (c) Windows + E   (d) Alt + R 
(12) ByDefault Application को कहा जाता ह ै(By Default Application is called.) 
(a) कं᭡यूटर मᱶ पहले स ेᳰदए गए ए᭡लीकेशन को  (b) कं᭡यूटर मᱶ अलग स ेइं᭭टाल ᳰकय ेगए ए᭡लीकेशन को  
(c) दबूारा स ेइं᭭टाल ᳰकय ेगए ए᭡लीकेशन को   (d) िडलीट ᳰकय ेगए ए᭡लीकेशन को  
(13) इनमᱶ स ेText Edit करन ेवाली ए᭡लीकेशन ह ै? 
(a) MS Paint  (b) Notepad   (c) WordPad   (d) Both “b”& “c” 
(14) Calculator खोलने के िलए Run Dialog Box मᱶ ᭍या िलखना पड़ता ह ै? 
(a) calc   (b) cal   (c) calculator   (d) calculators 
(15) Windows Media Player का Run Command होता ह-ै 
(a) player  (b) music  (c) wmplayer   (d) इनमᱶ स ेकोई नहᱭ  
(16) इनमᱶ स ेऐसा कौन-सा टूल ह ैिजसके जᳯरय ेहम ᳰकसी अ᭠य सॉ᭢टवेयर मᱶ Math Input कर सकत ेह ᱹ 
(a) System Tool  (b) Snipping Tool  (c) Math Tool   (d) इनमᱶ स ेसभी  
(17) Magnifier का काम ह-ै 
(a) Screen को Zoom In करना    (b) Screen को Zoom Out करना  
(c) Screen को ᮨेस करना     (d) कं᭡यूटर को Restart करता ह ै 
(18) Paint को Open करन ेका सही ᮓम ह-ै 
(a) StartButton-All Programs-Accessories-Paint  
(b) StartButton-MS Office-Word 
(c) StartButton-All Programs-Accessories-System Tools-Paint 
(d) इनमᱶ स ेकोई नहᱭ  
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